UFRPE

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
UNIDADE ACADEMICA DE SERRA TALHADA

Serra Talhada, 30 de maio de 2017

Memorando Circular n° 01/2017 - DIGER

Aos servidores e servidoras da UAST/UFRPE

Assunto: Orientac¢des para afastamentos

As Diregdes Geral e Académica e Administrativa da UAST/UFRPE, orientam aos docentes e
técnicos da Unidade Académica de Serra Talhada, que de acordo com as alineas "d" e "e" do Art. 5° da
Resolugdo 053/2017, a UFRPE podera conceder, no interesse da administragdo, aos seus
servidores autorizagdo de AFASTAMENTO para: cursos de atualizacdo relacionados as
atividades desempenhadas pelo servidor; congressos, semindrios, simpésios, jornadas, encontros
e eventos correlatos.

Os pedidos de afastamentos deverdo ser formalizados através de processo administrativo
pelo servidor interessado, obedecendo o prazo legal de 60 dias para afastamentos da alinea "d" e 30
dias para afastamentos da alinea "e". No devido processo de afastamento deve constar a seguinte
documentagéo: a) Formuldrio dirigido & chefia imediata (ANEXO III da Resolugdo 053/2017); b)
Declaragdo de remanejamento das atividades com o compromisso formal, assinado e datado, do(s)
responsavel (eis) pela substituigdo funcional do servidor, no periodo do seu afastamento (ANEXO V
da Resolugédo 053/2017); c) Programagdo do evento; d) Documentagéo comprobatdria da inscri¢do; e)
No caso de apresentagdo de trabalho técnico-cientifico, apresentar documentagdo de aceite emitido
pelos organizadores do evento.

Os afastamentos de até 15 (quinze) dias, dependerio da aprova¢io do CTA e/ou chefia
imediata no processo. Uma vez aprovado, deverd o préprio setor de lotagdo emitir a portaria de
afastamento, que deverio remeter as em forma de arquivo digital em formato segundo o Memo-
circular N° 01/2017-SUGEP a4 SUGEP, para publicagio em Boletim Interno.

Nos afastamentos com mais de 15 (quinze) dias, dependerdo da aprovacio do CTA e/ou
chefia imediata. Uma vez aprovado o afastamento, o processo devera seguir para autorizacio e
emissiio de portaria pela Reitoria, sendo que os de afastamentos para o exterior qualquer que seja o
periodo, estardo condicionados a publicagio de portaria da Reitoria publicada em Diario Oficial da
Unido.

Nos afastamentos de que trata a alinea "d" e "e", do Art. 5° (congressos, semindrios,
simpésios, jornadas, encontros e eventos correlatos), os servidores ficam obrigados a apresentar
relatorio ou o certificado de participagio e/ou apresentaciio de trabalho.

Atenciosamente,
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