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ACESSO AO SIGPROJ
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19 - Cadastro:
Do proponente e de todos membros da equipe.
Atencdo: na hora de selecionar a instituicao deve-se escolher UFRPE e ndo UAST.

CRIANDO UMA PROPOSTA

Selecionar o edital (de bolsas ou S6nus 2012)
Selecionar a proposta: no caso do S6nus 2012:
Projeto

Evento

Curso

Programa

Prestacao de Servicos

Produto Producao

Publicacao

Selecionando a op¢ao projeto:

Observagoes para elaboragao de Agdes:

Quando estiver editando uma proposta de acdo de extensdo vocé deve prestar

atencdo para as seguintes observagoes:

- Procure salvar sua agdo sempre que possivel. Apesar do sistema possuir o recurso
de auto-gravacao dos dados, existem situagGes que ndo sdo possiveis de prever e
muitas vezes o sistema trava e nao salva os dados, de forma que corre-se o risco de

perder todas as informacgdes ainda nao salvas;

- Salvar a acdo ndo significa que ela serd enviada para analise e julgamento. Vocé
pode salva-la e voltar a editd-la posteriormente, mesmo apds fechar a janela do
navegador ou desligar o computador. A a¢do sera enviada para julgamento quando

vocé escolher especificamente a opgao 'Enviar proposta para julgamento';



- Sempre que houver duvida sobre os campos de preenchimento utilize o Sistema de
Ajuda, que pode ser acessado clicando sobre a imagem duvida localizada ao lado do
campo;

- Aguarde a abertura total de formuldrios e de janelas pop-up para realizar o
preenchimento. Assim, desabilite o bloqueador de pop-up do seu navegador para
este link;

- Procure evitar de clicar mais de uma vez no mesmo bot3do ou link;

- A velocidade do sistema vai variar de acordo com a capacidade de processamento
do seu computador, a velocidade de conexdo da sua banda na internet e ao trafego
no servidor; portanto, sob certas circunstancias, o sistema pode ficar lento;

- Revise toda a sua proposta de agdo de extensdo antes de envia-la para andlise e
julgamento;

- Qualquer duvida ou orientagdao entre em contato com a Comissdo de Extensdo da
UAST ou com a Pré-Reitoria/Decanato de Extens3o na Unidade de Dois Irm3os.

A seguir apresentamos um “ Exemplo” de preenchimento na plataforma:

- Identificagdo da Agao:
- Nesse item serdo solicitadas informacgdes sobre o projeto.

- Do lado de cada acdo aparecerd um link com uma interrogacdo; clicando nele
obtera informac&es sobre o preenchimento da acdo escolhida.

- Resumo Informativo

- Identificagao da Acao

Titulo: @

Tipo da Ac3o ©

Sonus 201
Edital: @

[Escolher] [Visualizar]




Todos os passos sao autoexplicativos:

1. Introdugao

1.1 Identificagao da Agao

1.2 Detalhes da Acdo

1.3 Publico-Alvo

1.4 Parcerias

1.5 Caracterizacdo da Acdo

* 1.6 Descricdo da Acdo

1.6.1 Justificativa

* 1.6.2 Fundamentacdo Tedrica

1.6.3 Objetivos

1.6.4 Metodologia e Avaliacdo

1.6.4.1 Conteldo Programatico

1.6.5 Relacdo Ens., Pesq. e Ext.

1.6.6 Programacao

* 1.6.7 Avaliacdo

1.6.8 Solicitacdo de Apoio

1.6.9 Referéncias

1.6.10 Observacdes

* 1.7 Divulgacdo/Certificados

* 1.8 OQutros Produtos Académicos

* 1.9 Arquivos Anexos

2. Equipe de Execugao

2.1 Membros

* 2.2 Cronograma de Atividades




Ferramentas

®  Visualizar/Imprimir

* Verificar Pendéncias

* Salvar
* Submeter Proposta

* Enviar proposta para julgamento

3- RECOMENDAGOES PARA FINALIZAR A PROPOSTA

Atencgao:

Apéds finalizar o preenchimento a proposta ndo deve ser enviada para
julgamento pela PLATAFORMA SIGPROJ de imediato! Neste momento é
recomendavel que vocé clique no icone de “verificar pendéncias”. Caso ndo haja

pendéncias, clica-se em visualizar/imprimir para gerar um espelho da proposta em
PDF. Essa cOpia devera ser impressa e ai encaminhada para avaliacio do CTA via

COMEX, encaminhando o processo através de requerimento a Direcdo Geral e
Académica _da UAST. O envio da proposta para julgamento de volta NA

PLATAFORMA SIGPROJ s6 devera ser realizado depois da mesma ser aprovada pela
COMEX e pelo CTA.
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