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Tutorial Basico de Acesso ao SIGA

1° Passo

® Acessar a pagina do siga no endereco: Senigo:
siga.ufrpe.br ETT 2 J

Login/CPF:

® [Efetuar o LOGIN no sistema

Senha:

Esqueceu sua senha?@

Figura 1- Tela de Login

2° Passo - Tela Inicial

Nesta tela podem ser adicionados atalhos de uso frequente do Aluno, como NOTAS, Atualizacao
Cadastral, ETC.

18:52

Slga- g Acessibildade (] (&) [© Pesquisar funcionalidade ) 281

Nome: Orgao: COORD. DE BACHARE... Médulo: ENSINO - GRADUAGAO  Perfit:DISCENTE

Seja bem-vindo ao SIG@UFRPE. O seu login é ricardo.emanuel

Notfcias Meus Atalhos

@ Pora adiconar novos atalhos, acesse uma funcionalidade pelos menus ou pela pesquisa e em seguida clique
no botio “Adicionar Atalho". Esse botdo esta localizado no canto superior direito da tela da funcionalidade.

Nio hi noticia cadastrada

especifica para este perfil o Q

5

Figura 2 - Tela Inicial

3° Passo - Detalhamento do Discente

1. No menu Consultas, selecione a opcao Detalhamento do Discente.

Slga— g Acessibilidade (T) (&) [© Pesquisar onclonaiidade 2870

@ [mrortene

4} Inicio

Nome: om: ENSINO - GRADUAGAO  Perfil: DISCENTE

Seja bem-vindo ao SIG@UFRPE. O seu login é ricardo.emanuel.
Notfcias Meus Atalhos

0 Para adiconar novos atalhos, acesse uma funcionalidade
no botdo "Adicionar Atalho", Esse botdo estd localizado

menus ou pela pesquisa e em seguida clique
to superior direito da tela da funcionalidade

©

Detalhamento de
Discente

Ndo ha noticia ¢

especifica para e fil o Q

Servh

o

Figura 3 - Detalhamento do Discente
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2. Uma nova pagina é carregada, com uma série de informacg0es referentes ao Discente, como
Notas, Dados Pessoais, Histdrico Escolar, entre outras, bastando apenas um clique (na opcao
desejada) para que o usuario visualize mais detalhadamente a op¢do escolhida.

Mame: Grghe: COORD. DE BACHARE. Médulo: ENSIND - GRADUACAD  Pefil: DISCENTE
Detalhamento de Discente

Consultas

Detalhamento de Discente Q o @ Huda
CPF:
Matriculs:
Home:
Curso:
Periodo de Ingresso:
Tpo do Ingresso:
Perfi:
Turno:
Situagdo:
Periodo Lethvo Corrente:

Informasées do

Discente

Infermagdes do Discente

¥ Dados Pessoais
* SituagBo Académica

¥ Hastirico do Vinculo .

Informagdes Académicas

¥ Notas

¥ Hastéico Escolar

* Aproveilamento Académico

¥ Perfi Curricullar X Histdnico Escolar

¥ Componentes Requisitados na Matricula

Informagdes do Periodo Letivo (2013.1)

Figura 4 - Dados Pessoais

4. Notas

No menu Detalhamento de Discente, apds o submenu Informacbes do Discente, encontra-se o
Submenu INFORMACOES ACADEMICAS, com um clique no submenu notas, que é dividido por periodo,
onde pode ser vistas as notas dos periodos passados e atuais, apenas clicando no nome da disciplina,
aparecera as notas que foram lancadas pelo professor

Informagdes Acad&micas

¥ Motas

Perfodo: 2013.1

-1 CCMPS054 - SISTEMAS ESPECIALISTAS - 511

Docente(s):

ﬁ“'l_';ll'.a" do da (Wédia + AAFN) / 2

Avaliagdo: (AA1" Maior Nota + A 2° Maior Nota) / 2 fi

Faltas WAl VA2 VA3 Média WAFN MFIN
RICARDO SILVA o 100 = = - -
Situagdo: 1AD DEFINIDA

+ | ADMTS018 - MARKETING I - AD1

+  Perfodo: 20122

+  Perfodo: 20121

Figura 5 - Notas
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O mesmo procedimento pode ser executado para as demais informacgdes contidas na pagina, como:
e Histdrico Escolar;
e Aproveitamento Académico;
e Situacao académica;
¢ Demais informag6es académicas.

5. Menu de Servicos

"X
Slga % Acessibilidade 'I' & o Pe
¢} Inicio Curriculo Consultas Sertéos
Nome: RICARDO SILVA  Orgéo: COORD. DI senhas DUAGAO  Perfil: DISCENTE

Atualizar Dados Pessoais

Seja bem-vindo ao SIG@QUFRPE. O seu login é ricardo.emanuel.

Notfcias Meus Atalhos

(’ Para adiconar novos atalhos, acesse uma func
no botdo "Adicionar Atalho". Esse botdo esta |

Figura 6 - Servigos

Nessa op¢ao o usudrio pode modificar sua senha ou atualizar seu dados pessoais.

Modificando senhas

Escolhendo a opgao SENHA, no menu de servicos, aparecerao duas op¢des de senha, uma para
modificagdo de senha de acesso ao siga e outra para senha de servicos integrados na op¢ao Senha de
acesso ao SIG@

Alterar Senha

SIgo- f = ws

A senha deve ter no minimo oito caracteres alfanuméricos com:
- Pelo menos dois caracteres numéricos;

€} Inicio Curriculo Consultas Se N .
- Pelo menos uma letra maiuscula ou um caracter especial (ex: §@,*);
Home: Grgie: 00D 0 T 0 /A0 _Perl ISCENTE bor quusifes de segurangs, aite contrul a sanha coms
Atualizar Dados Pessoais - £no de Nascimento;
Senhas - Sequéncia de trés letras consecutivas (ex: abc, HI);

- Sequéncia de trés nimeros consecutivos (ex; 123, 789);

Dicas de Seguranga:
- o utiize senhas simples (ndmeros seqiénciais, datas dbvias etc);

B= Senha de Acesso ao = Senha de Senvigos N .
9> Sica 8+ Integrados - Néo anote sua senha em papéis, arquives ou oulras tipos de documentas;
k - hunca fornega senhas a terceiros @ nem as digite em celulare®:
Senha de Acesso ao SIG@ - Mude sua senha regularmente.

Senha Atual*: presnns
Hova Serhas:
Confirme Mova Senhat:

Aterar

Figura 7 - Tela de Altera¢do de Senha

A senha pode ser modificada seguido os critérios previamente explicados na pdagina, o usudrio deve
fornecer sua senha atual, e inserir sua nova senha nos respectivos campos.
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Atualizando Dados Pessoais

Ao escolher a op¢do Atualizar dados cadastrais (logo
abaixo da opc¢do de Senhas), aparecerda um formulario, ' .-
com a possibilidade de alteracdo dos campos com dados

pessoais do discente, ao final da edicao do formulario

Portador de Necessidades Especials®:

1- Portador de Necessidades Especiais?

basta clicar no Botao ATUALIZAR que os dados pessoais om .
do discente serdo automaticamente atualizados. 2t e ey

Cegueia
Baixa Visio
Surdez - Oralizado
Surdez - Usa Prétese
Perda de mabiidadie dos membros superiores
Perca de mabiidads dos membros inferiores
| Outros - especificar

Voliar

Figura 8 - Alteragao de Dados Pessoais

Adicionando Atalhos

Para adicionar um atalho basta observar o canto superior esquerdo da pagina que se esta acessando e
verificar se a opcdo de atalho encontra-se disponivel, ao passa 0 mouse sobre essa op¢ao, a palavra
adicionar atalho estard visivel.

Meus Atalhos

/0S atalhos, aces

0 Para > em seguida clique
not cionar Atalho' da funcionalidade.
ey
T
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Servigos Senhas Detalhamento de [‘ I
Atuakzer Dados a de Servicos Discente \ /
ssoat Integrado Informagdes d \, o/
\ /
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© Adicionar Atiho © Ajuda

Figura 9 - Menu de Atalhos
Basta clicar para que o atalho apareca no menu inicial, junto dos atalho anteriormente escolhidos.

Meus Atalhos

o Para adiconar novos atalhos, acesse uma funcionalidade pelos menus ou pela pesquisa e em seguida clique
no botdo "Adicionar Atalho". Esse botdo esta localizado no canto superior direito da tela da funcionalidade.

o o o
o7 e sige-
Servigos Detalhamento de Senhas Senhas
Atualizar Dados Discente Senha de Servigos SenhBxde Acesso ao
Pessoais s do Integrados

Senha de Acessg/ao SIG@

Figura 10 - Menu Atalhos



